r ' GRADSKA
¥ ’ KNJIZNICA |
M CITAONICA
U | VIROVITICA

GRADSKA KNJIZNICA I CITAONICA
VIROVITICA

Trg bana Josipa Jela¢iéa 5

VIROVITICA

KLASA: 007-02/26-02/1

URBROJ: 2189-51-01-26-2

Virovitica, 20.05.2026.

Predmet: Odluka o donoSenju Pravilnika o obradi, koriStenju i zastiti osobnih podataka

Na 26. sjednici Upravnog vijeca Gradske knjiznice i ¢itaonice Virovitica, koja je
odrzana 20. svibnja 2026. pod tockom 2. donesena je

ODLUKA
o dono3enju Pravilnika o obradi, koristenju i zastiti osobnih podataka

Na sjednici je donesena Odluka o donoSenju Pravilnika o obradi, koriStenju i zastiti
osobnih podataka u Gradskoj knjiZnici i ¢itaonici Virovitica a koju su ¢lanovi Upravnog
vijeca usvojili na svojoj sjednici 20. svibnja 2026. godine.

Sastavni dio ove Odluke je Pravilnik o obradi, koristenju i zastiti osobnih podataka.

Predsjednica Upravnog vijeéa
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Temeljem Zakona o provedbi Opée uredbe za zastitu podataka (NN 42/18) i ¢lanka 5. Zakona
oradu (NN 93/14, 127/17,98/19, 151/22, 46/23 1 64/23) i ¢lanka 23. Statuta Gradske knjiZnice
i ¢itaonice Virovitica, Upravno vije¢e Gradske knjiznice i ¢itaonice Virovitica na svojoj sjednici
odrzanoj dana 20. svibnja 2026. godine, donosi

PRAVILNIK O OBRADI, KORISTENJU I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Predmet Pravilnika

Ovim Pravilnikom ureduju se na¢in prikupljanja, obrade, koriStenja, pohrane, zastite i
razmjene osobnih podataka u Gradskoj knjiZnici i ¢itaonici Virovitica (u daljnjem tekstu:
Knjiznica), prava ispitanika, obveze zaposlenika i drugih osoba koje sudjeluju u obradi
osobnih podataka, mjere zastite osobnih podataka te druga pitanja vazna za zakonitu obradu
osobnih podataka.

Clanak 2.
Pravna osnova
Ovaj Pravilnik donosi se temeljem:

e Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 (GDPR),

Zakona o provedbi Op¢e uredbe o zastiti podataka (NN 42/18,)
e Zakona o knjiZznicama i knjizni¢noj djelatnosti NN 17/19, 98/19, 114/22 1 36/24),
e Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15 1 69/22),
e Zakona o arhivskom gradivu i arhivima NN 61/18, 98/19, 114/22 i 36/24) ,
e drugih vazecih propisa Republike Hrvatske i Europske unije.
Clanak 3.
Voditelj obrade

Voditelj obrade osobnih podataka je Gradska knjiZnica i ¢itaonica Virovitica, Trg bana Josipa
Jelaci¢a 5, Virovitica.

iz svoje nadleZnosti.

II. TEMELJNA NACELA OBRADE PODATAKA
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Clanak 4.
Nacela obrade
Osobni podaci obraduju se zakonito, posteno i transparentno.
Knjiznica osigurava da su osobni podaci:
» prikupljeni u posebne, izridite i zakonite svrhe,
e primjereni, relevantni i ograni¢eni na ono §to je nuzno,
e to¢ni i prema potrebi azurni,
« pohranjeni samo onoliko dugo koliko je potrebno.
» zaSticeni od neovlastenog ili nezakonitog pristupa, gubitka. unistenja ili oSteéenja.
Clanak 5.
Pravne osnove obrade
Osobni podaci obraduju se kada je obrada nuzna:
o radi izvrSavanja zakonskih obveza KnjiZnice,
o radi izvr§avanja zadaca od javnog interesa,
o radi izvr§avanja ugovornih obveza,
o radi zaStite legitimnih interesa KnjiZnice,
» natemelju privole ispitanika kada je privola potrebna.
III. KATEGORIJE ISPITANIKA I PODATAKA
Clanak 6.
Kategorije ispitanika
KnjiZnica obraduje osobne podatke sljedeéih kategorija ispitanika:
e clanova i korisnika knjiZniénih usluga,
e maloljetnih ¢lanova i njihovih roditelja ili skrbnika,
e zaposlenika,
e vanjskih suradnika,
o sudionika programa, radionica i dogadanja,
o kandidata u postupcima zaposljavanja,
e dobavljaca i poslovnih partnera,

o drugih osoba koje ostvaruju prava ili obveze prema KnjiZnici.



K £ GRADSKA
| KNJIZNICA |
{ '[ ¢ITAONICA
4 , = VIROVITICA
Clanak 7.
Vrste osobnih podataka
KnjiZznica obraduje samo osobne podatke koji su nuzni za ostvarenje svrhe obrade.
Ovisno o svrsi obrade, Knjiznica moze obradivati:
e ime i prezime,
e datum rodenja,
o adresu prebivalista ili boravista,
¢ kontakt podatke,
e OIB.
e podatke o zaposlenju i radnom odnosu,
o financijske podatke nuzZne za izvrSenje obveza,
o podatke propisane posebnim zakonima.

Knjiznica necée prikupljati posebne kategorije osobnih podataka osim kada za to postoji
zakonska osnova ili izri¢ita privola ispitanika.

Clanak 8.
Obrada OIB-a
Knjiznica prikuplja i obraduje osobni identifikacijski broj (OIB) korisnika radi:
o nedvojbene identifikacije korisnika,
o vodenja evidencije ¢lanstva,
e ostvarivanja i naplate potraZivanja,
e izvrSavanja zakonskih obveza.
OIB se obraduje u skladu s vaZeéim propisima Republike Hrvatske.
Clanak 9.
Maloljetni korisnici

Za maloljetne korisnike KnjiZnica obraduje podatke roditelja ili zakonskih skrbnika u opsegu
potrebnom za ostvarivanje ¢lanstva, koriStenje knjiZni¢nih usluga i zastitu prava maloljetnog
korisnika.
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IV. EVIDENCIJE I AKTIVNOSTI OBRADE
Clanak 10.

Evidencije aktivnosti obrade
Knjiznica vodi evidencije aktivnosti obrade osobnih podataka sukladno GDPR-u.
Evidencije aktivnosti obrade sadrZe najmanje:

e naziv aktivnosti obrade,

o svrhu obrade,

e kategorije ispitanika,

o kategorije osobnih podataka,

e pravnu osnovu obrade,

e rokove ¢uvanja,

» tehnicke i organizacijske mjere zastite.

Clanak 11.

Zbirke i sustavi podataka
KnjiZnica vodi:

e evidenciju ¢lanova KnjiZnice,

e evidenciju posudbe knjiZzni¢ne grade,

» kadrovsku evidenciju zaposlenika,

e evidenciju vanjskih suradnika,

» evidenciju financijskog poslovanja,

e evidenciju sudionika programa i aktivnosti,

o druge evidencije nuzne za zakonito poslovanje.
V. PRIKUPLJANJE I OBRADA PODATAKA

Clanak 12.
Nacin prikupljanja podataka
Osobni podaci prikupljaju se:

¢ neposredno od ispitanika,
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e putem pristupnica i obrazaca,
e elektronickim putem,
e putem nadleznih tijela kada je to propisano zakonom.

Prilikom prikupljanja podataka ispitaniku se osiguravaju informacije o svrsi i pravnoj osnovi
obrade.

Clanak 13.
Privola

Kada se obrada temelji na privoli, privola mora biti dobrovoljna, informirana, nedvosmislena i
dokaziva.

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povuéi privolu bez utjecaja na zakonitost obrade prije
povlacenja privole.

VI. ROKOVI CUVANJA PODATAKA
Clanak 14.
Rokovi ¢uvanja

Osobni podaci ¢uvaju se samo onoliko dugo koliko je potrebno za ostvarenje svrhe obrade ili
koliko nalazu zakonski propisi.

Podaci o ¢lanovima KnjiZnice ¢uvaju se za vrijeme trajanja ¢lanstva te nakon prestanka
¢lanstva onoliko dugo koliko je potrebno radi:

e rjeSavanja moguéih potrazivanja,
e statisti¢kih 1 arhivskih svrha,
e izvrSavanja zakonskih obveza.

Kadrovska i ratunovodstvena dokumentacija ¢uva se u rokovima propisanim posebnim
propisima.

VII. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 15.
Prava ispitanika
Ispitanik ima pravo:
e na pristup osobnim podacima,
e na ispravak neto¢nih podataka,
e na brisanje podataka kada postoje zakonski uvijeti,

e na ogranicenje obrade,



it g GRADSKA
| IL ,I ‘Il KNJIZNICA |
1 CITAONICA
b I JIROVITICA

e na prenosivost podataka,
e na prigovor na obradu,
e napovlacenje privole,
» na podnoSenje prituzbe Agenciji za zastitu osobnih podataka.
Clanak 16.
Ostvarivanje prava
Zahtjev za ostvarivanje prava ispitanik mozZe podnijeti pisanim ili elektroni¢kim putem.

Knjiznica ¢e odgovoriti na zahtjev bez nepotrebnog odgadanja. a najkasnije u roku

propisanom GDPR-om.
VIII. DOSTAVA I RAZMJENA PODATAKA
Clanak 17.
Dostava podataka treéim osobama
Osobni podaci mogu se dostaviti tre¢im osobama samo:
o kada je to propisano zakonom,
o kada postoji zakonska osnova za obradu,
e uz privolu ispitanika,
o radi ostvarivanja prava i obveza KnjiZnice.
O svakoj dostavi podataka vodi se odgovarajuéa evidencija kada je to potrebno.
Clanak 18.
Izvrsitelji obrade

Knjiznica moze povjeriti obradu osobnih podataka izvrsiteljima obrade koji jam¢e
odgovarajuce tehnicke i organizacijske mjere zastite osobnih podataka.

Medusobni odnosi ureduju se ugovorom ili drugim pravnim aktom.
IX. SIGURNOST I ZASTITA PODATAKA
Clanak 19.
Tehnicke i organizacijske mjere
Knjiznica provodi odgovarajuce tehni¢ke i organizacijske mjere zastite osobnih podataka,
ukljucujudi:
e kontrolu pristupa podacima,

o koristenje korisni¢kih rac¢una i lozinki,
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o sigurnosne kopije podataka,
¢ zatitu informacijskih sustava,
o zastitu fizicke dokumentacije,
o edukaciju zaposlenika,
e ograni¢enje pristupa osobnim podacima.
Clanak 20.
Povjerljivost

Zaposlenici i druge osobe koje imaju pristup osobnim podacima duzni su ¢uvati povjerljivost
podataka i koristiti ih isklju¢ivo u svrhe za koje su prikupljeni.

Obveza ¢uvanja povjerljivosti traje i nakon prestanka radnog ili ugovornog odnosa.
Clanak 21.
Povreda osobnih podataka

Svaka osoba koja sazna za povredu osobnih podataka duzna je bez odgadanja obavijestiti
ravnatelja ili sluzbenika za zaStitu podataka.

KnjiZnica ¢e poduzeti mjere propisane GDPR-om, uklju¢ujuéi prijavu nadleznom tijelu kada
je to potrebno.

X. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 22.
Sluzbenik za zastitu podataka

Knjiznica moze imenovati sluzbenika za zastitu podataka sukladno zakonskim obvezama.

- ub
i

4%y I . ..
Sluzbenik za zastitu podataka prati uskladenost obrade,sosgbnih. podataka s vaZze¢im propisima
i pruza stru¢nu podrsku zaposlenicima i ispitanici‘n__l;;a(. .

XI. VIDEONADZOR M

Clanak 23.
Videonadzor

Knjiznica koristi videonadzor, obrada osobnih podataka putem videonadzora provodi se radi

cen s

Podru¢ja pod videonadzorom moraju biti jasno oznacena.
Snimke se ¢uvaju u rokovima propisanim zakonom ili internim aktima Knjiznice.

XII. ZAVRSNE ODREDBE
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Clanak 24.
Tumacenje i izmjene Pravilnika
Za tumacenje ovoga Pravilnika nadleZan je ravnatelj KnjiZnice.
[zmjene i dopune Pravilnika donose se na nacin propisan za njegovo donoS§enje.
Clanak 25.

Stupanje na snagu

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na mreznim stranicama i
oglasnoj plo¢i Knjiznice.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o prikupljanju, obradi i
koriStenju te zastiti osobnih podataka fizi¢kih osoba od 24. svibnja 2018. godine.

KLASA: 007-02/26-02/1
UR.BROJ: 2189-51-01-26-1
Virovitica, 20. svibnja 2026.

UPRAVNO VIJECE
GRADSKE KNJIZNICEI CITAONICE
VIROVITICA

Predsjednica Upravnog vijeca
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